	Fixed Asset Disposal/Trade In/Transfer Approval Form
 固定资产-弃置/转让/转移其它分行审批表

	To至:
	
	From由:
	

	Co. 公司名称:
	
	Office 分行:
	HK/SZ/SH/BJ

	Date 日期:
	
	Prepared by 填表人:
	

	Start date
使用开始日期
	
	Amount
购入金额
	HKD/
RMB
	
	Brought by
购入地点
	HK/SZ/SH/BJ
	Asset Ref. No.
资产编号
	

	Asset Description
资产内容
	

	Model No.
型号
	
	Serial No.
序号
	

	Status
现时情况
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	Suggestion
提议
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HK / SZ / SH / BJ
	

	Remarks
备注
	

	Prepared by填表人:
_____________________
Signature 签署
Date日期:
	Approved by 批准人:
_______________________
District Manger分区经理
Date日期: 
	Approved by批准人:
__________________________
Head Office Manger总部经理
Date日期:
	Accepted by批付人:
_________________________
Accounting Manager会计经理
Date日期:
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